	受付日
	受　付
	確認(遅番)
	確認(早番)
	検

	／
	
	
	
	


　　　　
仮予約キャンセル(取消)申請書
	
	令和　　 年　　 月　　 日 申請

	申請者（団体名称、および代表者氏名）
	ID番号

	連絡先（担当者名）

	TEL （　　　　）　　　－
FAX （　　　　）　　　－


■キャンセルする年月日・使用時間を記入し、施設名の欄に○をしてください。
	
使用日時

	　　　　　　年
	　　　　　　年
	　　　　　　年
	　　　　　　年
	　　　　　　年

	
	　 月　  日（　）
	　 月　  日（　）
	　 月　  日（　）
	　 月　  日（　）
	　 月　  日（　）

	施設名
	自
	：
	：
	：
	：
	：

	
	至
	：
	：
	：
	：
	：

	ホール
	
	
	
	
	

	スタジオ
	
	
	
	
	

	会議室Ａ
	
	
	
	
	

	会議室Ｂ
	
	
	
	
	

	会議室Ｃ
	
	
	
	
	

	美術工芸室
	
	
	
	
	

	工作実習室
	
	
	
	
	

	大広間
	
	
	
	
	

	和　室
	
	
	
	
	

	音楽室
	
	
	
	
	

	練習室
	
	
	
	
	

	ギャラリー
	
	
	
	
	

	陶芸窯室
	
	
	
	
	

	予約日
	/
	/
	/
	/
	/

	料　金
	未納・返還・振替
	未納・返還・振替
	未納・返還・振替
	未納・返還・振替
	未納・返還・振替


【利用用金の返還について】

既納の利用料金は、返還しません。ただし、次の場合に該当するときは、それぞれに掲げる額を返還します。
（1）　使用者の責めに帰することができない理由により使用することができない場合　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　全額
（2）　使用日の2か月前（ホール以外の諸室にあっては1週間前）までに使用の取消し、又は変更を申し出た場合　　　　　全額
（3）　使用日の1か月前（ホール以外の諸室にあっては前日）までに使用の取消し、又は変更を申し出た場合　　　　　　　　　半額
※利用料金の返還は、口座振り込みとなります。返還の手続きには、使用許可申請書及び利用料金領収書、申請者の印鑑と振込先の銀行名・
支店名・口座番号・口座名義を確認できるものをお持ちください。
