
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ この講座は Microsoft Excel を使って、その基礎から関数の基本的な操作までの解説を行うものです。 

※ 使用するＯＳは「Ｗindows8.1」で、アプリケーションは「Excel 2013」です。 

※ プログラムの内容は、学習の進み具合によって、変更する場合があります。 

※ 参加申込みの際にお寄せいただいた個人情報については、事業運営の目的以外には使用いたしません。 

 

エクセルを使いたいけれど、どこから手を付ければいいかわからない方に最適の講座です。 

対 象 者 

マウス操作のできる方 

☆ 期 間：平成 30 年 7 月 1 日（日）～7 月 22 日（日） （毎週日曜・全 4 回） 

☆ 時 間：13：30～15：30 （２時間） 

☆ 対 象：エクセルの基本的な知識があり操作ができる方 

      ※託児あります（１歳 6 カ月以上の未就学児） 

☆ 場 所：合人社ウェンディひと・まちプラザ（まちづくり市民交流プラザ） 

  北棟６階 マルチメディア実習室 

☆ 定 員：３8 名（定員を超えた場合は抽選になります。） 

☆ 受 講 料：4，5○○円（テキスト代５00 円を含む） 

〔使用テキスト：「new PC エースオリジナルテキスト」〕 

☆ 持 参 物：UＳB メモリ（作成したデータを保存し持ち帰っていただきます） 

☆ 講 師：new PC エース   ※サブインストラクターがサポートします。 

☆ 申込方法：メール・ＦＡＸ・往復はがきで、講座名・住所・氏名（ふりがな）・電話番号（ＦＡＸでお申込        

みの場合は、ＦＡＸ番号）・託児の有無（有の場合子どもの年齢）を記入の上、下記申込先まで

お申し込みください。       

☆ 申込期間：平成３０年５月１日（火）～６月２０日（水）（必着） 

       （申込期限終了後、受講者決定についてメール・FAX・返信用はがきで通知いたします。） 

 

合人社ウェンディひと・まちプラザ （まちづくり市民交流プラザ） 

〒730-0036 広島市中区袋町 6-36   

TEL：082-545-3911  FAX：082-545-3838 MAIL:m-plaza@cf.city.hiroshima.jp 

 

(公財)広島市文化財団 まちづくり市民交流プラザ ＩＣＴ学習支援団体との連携事業 

エクセルの初歩から関数まで、基本を丁寧に解説します。エクセルの世界が広がります。 

申込み 

問合せ先 

回 月 日 タ イ ト ル 講 習 内 容 

1.  7 月 1 日（日） エクセルの基本 基本情報、操作の確認、役立つ操作法 他 

2.  7 月 8 日（日） 関数の基本 

代表的な関数の実践(1) 

数式・関数のしくみ、関数に必要な各種操作の確認 他 

SUM 関数、IF 関数、SUMIF 関数 他 

3.  7 月 15 日（日） 代表的な関数の実践(2) 

表作成テクニック 

DATE 関数、DATEDIF 関数、VLOOKUP 関数 他 

関数を使った条件付き書式、入力規則 他 

4.  7 月 22 日（日） 関数を使用した具体的応

用例 

町内会や親睦会で活用できるシンプルな出席簿作成 

 


