
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団 体 名 
 

 
団体 No.     

代 表 者 

氏 名 
 

代 表 者 

連 絡 先 
(       )        - 

申 込 者 

氏 名 
 

申 込 者 

連 絡 先 
(       )        - 

日 時  対 象 者  

会 場  内 容  

□ CD ラジカセ(1) 

□ プロジェクター(2) 

□ ブームスタンド(1) 

□ その他(             ) 

(数量） □ スライド映写機(1) 

□ 80 インチスクリーン(2) 

□ メガホン(2) 

(数量） □ VHS ビデオデッキ(1) 

□ 電源ドラム(2) 

□ PA アンプ・マイクセット(1) 

(数量） 

担当 主任 館長 

   

□ CD ラジカセ(1) 

□ プロジェクター(2) 

□ ブームスタンド(1) 

□ その他(             ) 

(数量） □ スライド映写機(1) 

□ 80 インチスクリーン(2) 

□ メガホン(2) 

(数量) □ VHS ビデオデッキ(1) 

□ 電源ドラム(2) 

□ PA アンプ・マイクセット(1) 

(数量) 

備 品 貸 出 申 込 書 

広島市まちづくり市民交流プラザ 館長 

 

貸 出 備 品 (□枠に✔し、数量をご記入下さい)    ※ 電池等消耗品は各自でご用意下さい。 

 

No.  -     

令和  年   月   日 

受付印 

使 用 目 的 (具体的にご記入下さい)     

貸 出 期 間 (原則、３日以内でご記入下さい)    

令和  年  月  日（  ） 

 

 (上下両方にご記入の上、プラザスタッフにご提出下さい) (H27.11.1 改定) 

備 品 使 用 許 可 書 
No.  -     

令和  年   月   日 

団体名                           様 

 

貸 出 備 品 (□枠に✔し、数量をご記入下さい)    ※ 電池等消耗品は各自でご用意下さい。 

貸 出 期 間 (原則、３日以内でご記入下さい)     

受付印 

 (プラザ使用欄) 

～ 令和  年  月  日（  ） 

令和  年  月  日（  ） 

 

～ 令和  年  月  日（  ） 



備 品 使 用 報 告 書 

 

 

 

●貸出時のチェックリスト 

 

□  初回申込み時に「団体の活動概要」を提出し、館外備品貸出の対象団体として登録されている。 

（初めて利用する団体は「団体の活動概要」をご提出ください。） 

 

□ ボランティア・市民活動など、社会への何らかの貢献活動のための利用である。 

（ただし、その活動の準備等のための内部会議は可。） 

 

□ 営利・政治・宗教を目的とする活動、公序良俗に反する活動ではない。 

 

□ まちづくり市民交流プラザの館外での活動で、他の施設等から同様の備品の利用・調達ができ

ない。 

 

□ 使用日前 3ヶ月以内の申込みで、貸出期間が 3日以内である。 

 

□ 申込団体名・代表者氏名・連絡先等は間違いない。 

(前回貸出時から変更等はない)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

令和  年  月  日 

 

報告者氏名                         

※返却時に記入のうえ、プラザスタッフに必ずご提出ください。 

●返却時のチェック 

(該当する方を○で囲ん

でください。※No がある

場合は、具体的に記入く

ださい。) 

□  借り受けた備品、付属品はすべて揃っていますか。（Yes・No） 

□  ゴミや汚れ等はきれいに拭き取ってありますか。（Yes・No） 

□  破損や故障などの異常はありませんか。（Yes・No） 
◎付属品一覧  

ＣＤラジカセ 電源ケーブル、リモコン、説明書 

スライド映写機 トレイ、交換用ランプ、説明書 

ＶＳＨビデオデッキ リモコン、説明書、A/V ケーブル 

プロジェクター(ｴﾌﾟｿﾝ) 電源ケーブル、リモコン、コンピュータケーブル、

取扱説明書 

マイクセット ワイヤレスマイク3本（ハンドマイク[2]、ピンマ 

イク[1]、マイク卓上スタンド(2)、有線マイク、 

マイク用ケーブル、PA 取扱い説明書 
 

●報     告 

(実施内容や参加者数、

備品による効果などを

ご記入ください) 

 
 
 
 

 

●その他、お気づき

の点や要望など 

 

 

 
 

 

返却確認印 

 

   

 

※（電池を使用された場合）返却の際

は電池を抜き取り、空の状態でお戻し

ください。 

(H28.11.2 改定) 

(H28.11.2 改定) 


