仕　様　書
本仕様書は、広島サンプラザホール及びサブホールにおける、舞台、音響及び照明設備の
管理並びに操作等業務の詳細について定めることにより、当施設の円滑な運営・管理が行わ
れることを目的とする。
１　業務内容
　　　　発注者が受注者に委託する業務は、次のとおりとする。
（１）　舞台、音響及び照明設備の管理並びに操作等
（２）　主催者が手配した操作員に対する指示・監督
（３）　舞台、音響及び照明設備の保守点検時等における立会
（４）　催物の打ち合わせの立会
（５）　催物の仕込図面等の事前チェック
（６）　施設案内
（７）　その他施設利用にかかる付帯業務
２　業務実施日及び業務時間
　　　　業務実施日　　令和７年４月１日から令和１１年３月３１日までの毎日
　　　　　　　　　　　ただし、発注者の指示する日は除く。
　　　　業務実施時間　午前８時４５分から午後５時３０分まで（うち休憩時間６０分）
　　　　　　　　　　　ただし、施設の利用状況に応じ、発注者と受注者が協議のうえ、業務
　　　　　　　　　　実施時間の変更・延長・短縮を行うことができるものとする。
　　　　
３　業務従事者の配置
受注者は、前号に掲げる委託業務遂行に携わる技術者を次のとおり発注者へ文書を
もって登録し、常時必要な人員（最低１名常駐）を配置すること。（ホ－ル稼働状況は
別表のとおり）
（１）　舞台関係技術者
舞台技術を熟知し、かつ５年以上の舞台機構設備操作経験を有する者
（２）　音響関係技術者
音響技術を熟知し、かつ５年以上の音響設備操作経験を有する者
（３）　照明関係技術者
照明技術を熟知し、かつ５年以上の照明設備操作経験を有する者
４　業務上の留意点
（１）　施設及び設備の取扱いは、汚損・破損等がないように慎重に行い、その保全に努
めなければならない。
（２）　施設及び設備等に事故が発生した場合、又は発生する恐れがある場合は、現場に
急行し、事故況等を確認後、その状況を発注者に連絡し、適切な処置をとること。
５　施設・設備の使用
　　　　　受注者は、本業務の遂行に必要な限りで、発注者の施設・設備を無償で使用すること
　　　　ができる。
　　　
　　　６　遵守事項
　　　　　委託業務実施計画書は月間計画書とし、前月の２０日までに（４月分については、契
約締結後速やかに）提出し、発注者の承認を受けなければならない。
７　報告事項等
委託契約約款第１２条第１項に定める委託業務実施報告書は、業務日誌及び１か月分の業務内容を記載した月間報告書とし、受注者は、業務日誌については業務終了の翌日（休日等についてはその翌日）に、月間報告書については翌月１０日までに（ただし３月３１日の業務日誌及び３月の月間報告書については、３月３１日の業務終了後）に、それぞれ所定の様式により発注者に提出するものとする。
８　検査完了期日（期限）
発注者による毎月の業務の検査完了期日（期限）は、翌月１９日（ただし、実施報告書を受領した日の翌日から起算して９日目に当たる日が早く到来する場合は、当該日）とする。ただし、これらの日が３月３１日を越える場合は、３月３１日とする。
９　その他
この仕様書に疑義のあるとき、又は定めのない事項については、発注者・受注者が協
議して定めるものとする。
